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OHJEET REKISTEROIDYN OIKEUKSIEN TOTEUTTAMISEKSI

Tama ohjeistus kertoo sinulle, kuinka voit kayttdd voimassa olevan tietosuojalainsdddannén mukaisia
oikeuksiasi. Lainsdadanndén perusteella, sinulla on tiettyja oikeuksia suhteessa niihin henkilétietoihin, joita me

olemme keranneet sinusta ja joita kasitellemme.

Henkildtietojen kasittelyyn liittyy yleensa useampi méaaritelty sana tai termi. Naiden ohjeiden ymmartamiseksi

olemme selostaneet niista tarkeimmat:

luonnolliseen henkiléén liittyvia
tietoja

Tunnistettavissa olevana pidetdén
luonnollista henkil$a, joka voidaan
suoraan tai epdsuorasti tunnistaa
erityisesti tunnistetietojen, kuten

nimen, henkilétunnuksen,
sijaintitiedon,

verkkotunnistetietojen taikka
yhden tai useamman hanelle
tunnusomaisen fyysisen,
fysiologisen, geneettisen,
psyykkisen, taloudellisen,

kulttuurillisen  tai  sosiaalisen
tekijan perusteella.

Termi Tarkoitus Kommentti
Henkilbtieto Kaikkia tunnistettuun tai
tunnistettavissa olevaan

Rekisterinpitaja

Taho, joka yksin tai yhdessa
toisten kanssa maarittelee
henkilétietojen kasittelyn
tarkoitukset ja keinot.

SIP Nordic Fondkommission AB

oleva luonnollinen henkil®.

Kasittelija Taho, joka kasittelee | SIP Nordic Oy
henkilétietoja rekisterinpitajan
lukuun.
Rekisterdity Tunnistettu tai tunnistettavissa | SIP Nordicin henkildasiakkaat

1 OIKEUS SAADA TIETOA HENKILOTIETOJENSA KASITTELYSTA

Ensisijainen tapa, jolla kerromme henkilétietojen kasittelystd on informointikaytantémme kautta. Jos

et koe saavasi sieltd tarvitsemaasi tietoa, voit tehdéd meille tietopyynnon.

Tietopyynnét tulee osoittaa seuraavasti:




Mika Raukko

mika.raukko@sipnordic.fi

Lain mukaan meidan taytyy vastata sinulle 1 kuukauden kuluessa pyyntdsi tekemisesté.
Huomaathan kuitenkin, ettd jos teet monta pyyntdja tai ne ovat monimutkaisia, meilla on oikeus
iimoittaa vastauksessamme tarvitsevamme lisda aikaa pyyntdjesi kasittelyyn. Tassa tapauksessa
vastaamme sinulle 3 kuukauden kuluessa alkuperdisestd pyynndstasi. Toimitamme sinulle
vastaukset valintasi mukaan joko paperilla, yleisesti kaytdssa olevalla sahkoiselléd tiedostomuodolla
tai suullisesti.

Jos emme vastaa sinulle sovitussa maardajassa, kieltdydymme pyynnéstasi tai mielestési
kieltaytymiselle ei ole ollut perusteita voit ottaa yhteyttd tietosuojavaltuutettuun.

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kéyntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Sahkoposti: tietosuoja@om.fi

Puhelinvaihde: 029 566 6700

Huomaathan, ettd emme voi luovuttaa henkilétietoja tai antaa paasya henkilétietoihin
sellaiselle henkilélle, jonka henkildllisyydestd meilla ei ole tayttd varmuutta. Varmistamme
kysyjan henkiléllisyyden pyytdmalld henkildtunnuksen ja tiedot henkilén tuotetilauksesta.

2 OIKEUS SAADA PAASY TIETOIHIN

Sinulla on oikeus saada kopio omista henkilétiedoistasi, joita kasittelemme ja muusta téhan liittyvasta
tiedosta.

Varsinaisten henkil6tietojen liséksi, sinulla on oikeus saada tieto myds seuraavista asioista:

Misté olemme hankkineet henkildtietosi
Miksi henkilGtietojasi on tarpeen kasitella
Kuinka kauan meidan on tarpeen sailyttda henkilétietojasi
Onko henkilétietojasi tarkoitus luovuttaa kolmansille tai onko néin jo tapahtunut
o Tassé tapauksessa sinulla on oikeus tietdd myos:
= Kenelle henkilétietojasi on luovutettu,
»= Onko henkilétietojasi siirretty EU:n ulkopuolelle seka tédhan liittyva tietojen

suojaus
» Kaytetddnkd henkildtietojesi kasittelyssd automaattista kasittelyd ja
tallaisen kasittelyn toimintatapa

3 OIKEUS OIKAISTA TIETOJA

Sinulla on oikeus vaatia sinua koskevien epétarkkojen tai virheellisten tietojen oikaisemista. Jos
havaitset, ettd sinua koskevat henkildtiedot ovat jollain tavalla virheellisia, voit pyytdd meité
korjaamaan tietosi puolestasi.



5.1

5.2

OIKEUS POISTAA TIEDOT
Alla olevan listan mukaisissa tapauksissa, olemme velvollisia poistamaan henkiltietosi:

Olemme kayttaneet henkilttietojasi lainvastaisesti.

Voimassa oleva laki vaatii, ettd henkil6tietosi on poistettava.

Emme enaa tarvitse henkilétietojasi siihen tarkoitukseen, johon alun perin kerdsimme ne

Peruutat suostumuksen henkildtietojesi kéasittelyyn, eikd meilla ole muuta lakiin perustuvaa

perustetta tietojesi kéasittelylle.

e lImoitat meille vastustavasi henkilétietojesi kasittelyd eikd meilla ole kasittelylle perusteltua
syyta.

¢ lImoitat meille vastustavasi henkildtietojesi kasittelyd suoramarkkinointitarkoituksiin.

e Olemme kerénneet henkildtietosi huoltajasi suostumuksella tietoyhteiskunnan palvelujen

(esim. verkkokaupat ja sosiaalinen media) tarjoamisen yhteydessa.

Huomaathan, ettd voimme jossain tapauksissa kieltdytya poistamasta tietoja. lImoitamme sinulle
sovitun méaréajan kuluessa, seka tietojesi poistamisesta etta kieltdytymisestdmme poistaa tietojasi.

OIKEUS RAJOITTAA TIETOJEN KASITTELYA
Sinulla on oikeus rajoittaa henkildtietojesi kasittelyd. Kaytdnnossa voit:

i. Nimenomaan vain rajoittaa henkilétietojesi késittelya tai
ii. Vastustaa henkilétietojesi késittelyd kokonaan.

Jos samalla haluat, ettd poistamme henkiltietosi rajoitusvaatimuksen yhteydessa, ilmoitathan siita
selkeésti yhteydenotossasi.

Vaatimus henkil6tietojen késittelyn rajoittamisesta
Seuraavissa tapauksissa voit vaatia henkil6tietojesi kasittelyn rajoittamista:

e Sinua koskevat henkildtiedot ovat mielestasi virheellisia.

e Mielestasi henkildtietojasi kasitelldén lainvastaisesti.

e Olet pyytanyt, ettei henkil6tietojasi kasiteltaisi lainkaan mutta emme ole vield ilmoittaneet
lopullista paatdsta asiasta.

e Emme ena4 tarvitse henkilbtietojasi siihen alkuperdiseen tarkoitukseen, johon ne keratiin
mutta itse tarvitset niité oikeusvaateen laatimiseen, esittdmiseen tai puolustamiseen.

Jos teet rajoitusvaatimuksen késittelemme asianomaisia henkilétietojasi vain seuraavissa
tapauksissa:

Sinun suostumuksellasi

Yleisen edun takia

Kolmannen henkilén lainmukaisten oikeuksien suojaamiseksi tai
Oikeusvaateen laatimisen, esittdmisen tai puolustamisen takia

limoitus henkilétietojen késittelyn vastustamisesta

Voi myds joissain tilanteissa vaatia, ettd emme kasittele henkilétietojasi ollenkaan. Tilanteet ovat
rajattuja tapauksiin, joissa kasittelemme henkilétietojasi (i) yleisen edun, (ii) julkisen vallan vuoksi tai



(iii) oman oikeutetun etumme perusteella. Voit vastustaa henkilbtietojesi kasittelyd, jos sinulla on
siihen jokin henkil6kohtaiseen tilanteeseesi liittyva erityinen syy.

6 OIKEUS SIIRTAA TIEDOT JARJESTELMASTA TOISEEN

Jos:
e Henkilttietojesi kasittely on perustunut suostumukseesi tai meidan
valiseemme sopimukseen;
e Henkilétietojesi kasittely on tapahtunut automaattisen tietojenkasittelyn avulla;
e Henkil6tietosi koskevat sinua ja ovat sinun toimittamiasi; ja
e Henkil6tietojesi siirrolla ei ole haitallista vaikutusta kolmansien osapuolten oikeuksiin ja
vapauksiin

niin sinulla on oikeus pyytaa, ettad hallussamme olevat sinua koskevat henkilétiedot siirretdén sinulle
itsellesi tai toiselle palveluntarjoajalle. Toimitamme henkil6tietosi yleisesti kaytetyssd muodossa,
esimerkiksi CSV-tiedostona.

Huomaathan, ettd emme valittdbmasti tulkitse siirtopyyntéd vaatimuksena meille lopettaa
henkilbtietojesi kasittely tai poistaa henkilStietosi eli, jos haluat myds néin tapahtuvan, tuothan sen
selkeésti esille, kun teet alkuperdisen pyyntési.

7 OIKEUS OLLA JOUTUMATTA AUTOMAATTISEN PAATOKSENTEON KOHTEEKSI
Automaattinen paatdksenteko tarkoittaa sellaista paatosta rekisterdidystd hanen henkilbtietojensa
perusteella, joka tehddan koneellisesti eikd ihmisen toimesta. Sinulla on oikeus vaatia, etta sinua
koskevat paatdkset tekee ihminen. Sinulla on myds oikeus myds esittdd kantasi automaattisesta
paatbksesta ja riitauttaa se.

Meilld on oikeus tehdd koneellista tai automaattista paatdéksentekoa, jos

e P&atds on vélttamatdon meidan valisen sopimuksen tekemista tai toimeenpanemista varten
e Meita koskeva laki hyvaksyy automaattisten paatdsten tekemisen
e Olet antanut asiasta nimenomaisen suostumuksesi

Emme suorita automaattista paatéksentekoa.



